
SALINAN

KOMISI PEMILIIIAN I'MI'U
KABI'PATEN TANJI'NG .IABI'NG TIMI'R

KETUA KOMISI PEMILIFIAN UMUM KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR,

Menimbang a. bahwa untuk mencapai penJrusunan daftar pemilih

tambahan yang akurat, komprehensif dan mutakhir

perlu menggunakan system informasi data pemilih

yang terintegritas;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan

Keputusan Ketua Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Tanjung Jabung Timur tentang Standar

Operasioanl Prosedur Penyusunan Daftar Pemilih

Tambahan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Tanjung Jabung Timur;

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang

Pemilihan Umum (Lrmbaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2O17 Nomor 182, Tambahan

kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109);

2. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik

Indonesia Nomor 8 Tahun 2O19 tentang Tata Kerja

Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/ kota, (Berita Negara Republik Indonesia

KEPUTUSAN KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR

NOMOR 160 TAHUN 2023

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PEI.IYUSUNAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN (DPTb)

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR



Memperhatikan

-2

Tahun 2Ol9 Nomor 320) sebagaimana telah

beberapa kali diubah, terkahir dengan Peraturan

Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia Nomor

12 Tahun 2023 tentang Perubahan kelima atas

Peratuan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun

2019 tentang Tata Ke{a Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten/ kota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2O23Nomor 3771;

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik

Indonesia Nomor 14 Tahun 202O Tentang tugas,

Fungsi, Susunan Organisasi, Dan Tata Kerja

Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan

Sekretariat Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/ Kota (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2020 Nomor 1236);

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun

2022 tentang Penyrrsunan Daftar Pemilih dalam

Penyelenggaraan Pemilihan Umum dan Sistem

Informasi Data Pemilih (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2O22 Nomor 1079);

5. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 27

Tahun 2O23 tentang Pedoman Teknis Penyusunan

Daftar Pemilih Dalam Negeri pada Penyelenggaraan

Pemilihan Umum;

Surat Dinas Ketua Komisi Pemilihan Umum Nomor :

695/PL.O1-SDl14l2023 Perihal Persiapan

Penyusunan Daftar Pemilih Tambahan (DPTb)

Dalam Negeri dan Luar Negeri.

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEI{YUSUNAN

MENETAPKAN



KESATU

KEDUA

Salinan sesuai dengan aslinya
KOMISI PEMILIHAN UMUM

G JABUNG TIMUR
Hukum dan SDM,
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DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN PADA KOMISI

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN TANJUNG JABUNG

TIMUR.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur

Penyusunan Daftar Pemilih Tambahan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Tanjung Jabung Timur.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Pilstapkan di Muara Sabak
Pada tanggal lO Juli 2023

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR,

Ttd

HODIJATUL QUBRO

o

ta

q(



NO TAHAPAN KEGIATAN

PEI.AKSANA MUTU BAKU

OIVISI PERCNCANAAN,

DATA DAI{ II{FORMASI
SEKRETARIS

SUB KOORDINATOR

PNOGRAM DAN DATA
OPERATOR SIDALIH

PEMITIH

(MASYARAHTI
PERSYARATAN/K

ELENGKAPAN
WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 6 7 I 9 10

Pemilih/masyarkat mengecek apakah sudah terdaft ar
sebagai pemilih atau belum @ AplikasiCek DPT 5 Menit

Pemberitahuan

terdaft ar^idak terdaft ar

dariAplikasi Cek DPT

2
Pemilih/masyarakat mengisi google form/melapor ke

KPU Kabupaten sebagai Pemilih Pindahan t Google Form 5 Menit Google Form

3

Operator SIDALIH menedma laporan masyarakat serta
meneliti dan memverifikasi apakah data tersebut bisa

ditindaklaniuti -J
Google Form 5 Menit GooSle Form

4
Operator SIOALIH melaporkan kepada Sub Koordinator
Program dan Data

-_r- ModelAs-Surat
Pindah Memilih

5 Menit
ModelA5-Surat Pindah

Memilih

5
Sub Koordinator Program dan Data melaporkan kepada
Sekretaris F Nota Dinas 5 Menit Nota Dinas

6
Sekretaris memerintahkan kepada Sub Koordinator
Program dan Data untuk meneruskan data tersebut
kepada Divisi Perencanaan, Data dan lnformasi

t_
Nota Dinas 5 Menit Lembar Disposisi

7

Divisi Perencanaan, Data dan lnformasi memutuskan dan
menginformasikan kepada Sub Koordinator Program dan
Data apakah laporan masyarakat tersebut akan

dhindaklanjuti atau tidak

Nota Dinas S Menit Lembar Disposisi

Sub Koordinator Program dan Data memerintahkan
Operator SIDALIH untuk menindaklaniuti laporan
masyarakat !

Nota Dinas 5 Menit

I
Operator SIDALIH untuk menindaklanjuti laporan
masyarakat dan melaporkan hasil tlndak lanjut tersebut
kepada Sub Koordinator Program dan Data

ModelAs-Surat
Pindah Memilih

5 Menit
ModelAs-Surat Pindah

Memilih

Ditetapkan di Muara Sabak
Pada tanggal 10 Juli 2023

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
NG .IABUNG TIMURKABUPATEN TA

QUBRO

1

Se lesai

Lembar Oisposisi



LAMPIRAN I
KEPUTUSAN NOMISI PEMILIHAN UMI'M
KABT'IPATEN TANJI'NG JABI'NG TIMUR
NOMOR 160 TAHUN 2023
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENTUSUNAN DAFTAR PEMIIJH
TANBAHAN (DPIb) KOMISI PEMILIHAN UMUM
KAB1JPATEN TANJUNG JABI'NG TIMIIR

ATAI{D,AR OPERASIONAL PROSEDI'R PEf,GI'UPI'LAII DATA I{TTER.'A

NOMOR SOP 13 Juli 2023

TANGGAL PENCESAHAN 10 JuIi 2023

XO ISI PDUILIIIAII I'UUU
TABUPATET TAII.'UITG JABT'ITG TIUI'R

DISAHKAN OLEH

Jl. Palgeran Diponcgoro, IGl. R no,
Kec. Muffa Sabel< BeEt NAMA SOP

PEI.AFOR.AII IIIFORIASI PEIllUAUltAI
DAXAAR PF;IILIE TAXBAEAI! (I)Pft) TAgIrr
2(}13

DASAR EI'XI'U : TUAIIFIRTSI PELAXSATAAN :

I
Undang-Undeng NoEor 7 Tahun 201.7 tentang
Pemiliha, Umum [t€mba.mn Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182)

l. Mampu mengindetifikasi dan analisa terkait peliaksaiaan kegiatan

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun
2022 tentang Penyusunan Da.fta.r Pemilih Dalam
Penyelenggaiaan Pemilihan Umuh dan Sistem
Informasi Data Pemilih

2. MaEaha.Di aturan yang berlaku

3.

Keputusah Komisi Pemiliha.n Uloum Norror 27 Tahun
2023 tentsng PcdoEran Teknis Pen! rsunan Da.fta-r

Pemilih Dalam Negeri pada Penyelenggaiaan
PeEdlihan Ulnum

3. Memiliki tingkat kemampuarr dan ketclitian yang baik da.lam mengolah data

4

Surat Dinas Ketua Komisi Petniliha! Urt1um Nomor :

695 /PL,O1-SD / 14 I 2023 Perihal Persiapan
Penj^]sunan Daftar Pemilih Tambahan (DPTb) Dalail
Negeri dan Luar NeSeri

4. Mampu berkomunikasi dengan baik dsn tepat waku

5. Mengetalui tugas dan fung8i dalam penlrusunan DPft5

Keputusan Komisi Pemilihan Uttrum NoEor 5/PRO3-1.
kpll03 /WU lU2Ol8 tertang Petunjuk Teknis
Perjanjian finerja Dan Pelaporon Kinerja Di
Liogkungsn Konisi Pcmiliban Utoum

KETERI(AITA]I PERAIATAT / Pf,.RLIIIOXAPAJI :

I SOP Penlru6unar Da.fta! Pemilih I. ATK

2.APLIKASI CEK DPT ONLINE

3. GOOGLE FORM

4. MODELAS - Surat Pindai Memilih

5. ForDulir Rekapitulasi Da-ftar Pemil.ih Pindahan

I.AXPITAIIPERIXOATAN

l. Disimpan sebagai data kebutuhan kantor, Elektronik dan manual

2. Database subbagran Percncanaan Data dan InforDasi

Jika SOP tidak dilakukEn tuaka pcnl rsunat DPTb tidak
maksimal dan tidak telcapainya kioerja sesuai tatget
yanS ditetapkan
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